DESENVOLUPAMENT LOCAL

PICANYA

NORMATIVA REGULADORA DEL ACCESO AL
(CEAM) CENTRO DE EMPRESAS ALQUERIA DE MORET

DEL AYUNTAMIENTO DE PICANYA

PLIEGO DE CONDICIONES REGULADOR PARA ACCEDER AL CEAM
(CENTRO DE EMPRESAS ALQUERIA DE MORET)

CAPITULO |
OBJETO Y MOTIVOS

Art. 1: El objeto del presente pliego, es la adjudicacion temporal de un local para
realizacion de actividad empresarial en el Centro de Empresas Alqueria de
Moret (CEAM) del Ayuntamiento de Picanya, asi como para regular su
funcionamiento.

Art. 2. La creacién del Centro de Empresas Alqueria de Moret (CEAM), viene

motivada por la necesidad de potenciar la creacién y el desarrollo de
empresas que impulsen la actividad empresarial del municipio.
El CEAM es una estructura de acogida temporal pensada para ubicar a
empresas en los primeros afios criticos de vida de la empresa,
acompafarlas y prestarles determinados servicios adaptados a las
necesidades de cada proyecto empresarial.

Art. 3: El objetivo fundamental de este Centro es el fomento de proyectos
empresariales viables de nueva creacion. Se considerara que cumplen con
el caracter de empresa de nueva creacion aquellas que hayan iniciado su
actividad en los doce meses anteriores a la presentacion de la solicitud.

CAPITULO I
BENEFICIARIOS/AS, REQUISITOS Y MEDIOS DISPONIBLES

Art. 4: Podran solicitar la adjudicacién de un espacio en el CEAM, todas aquellas
personas fisicas o juridicas con un proyecto empresarial que sea
considerado por los técnicos responsables de ADL como viable técnica,
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economica y financieramente y establezcan su domicilio social en el
municipio de Picanya durante, al menos, cinco afos.

Art. 5: REQUISITOS:
1°.- EI CEAM estara destinado a empresas de nueva o reciente creacion, es
decir, aquellas que hayan iniciado su actividad en los doce meses anteriores
a la presentacion de la solicitud.
A estos efectos, se tomara como fecha de inicio de la actividad las empresas
gue se hayan dado de alta en la declaracion censal del LA.E. en la
Agencia Tributaria.
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2°.- Las empresas candidatas deberan ser Micropyme y/o empresario/a
individual.

3°.- Deberan contar con un Plan de Empresa, que garantice la permanencia
y estabilidad en el empleo y desarrolle actividades que se consideren
compatibles con las caracteristicas fisicas del CEAM o con el fin al cual esta
destinado.

4° - Todas las empresas alojadas deberan cumplir con las condiciones de
seguridad, de salubridad, acusticas, medioambientales, etc. recogidas en las
normativas municipales, debiendo obtener para su implantacion la
correspondiente licencia de actividad.

59.- Dedicarse a tareas enmarcadas en el sector servicios.

CAPITULO 1Il
PROCESO DE SELECCION

Art. 6: Los/las promotores/as de empresas que estuviesen interesados/as en la
ubicacién de su actividad en el CEAM, deberan presentar por duplicado la
instancia de solicitud en el Registro del Ayuntamiento de Picanya, también
estard disponible en la web municipal. Junto a la solicitud se presentara la
siguiente documentacion:

a.- Documentacion personal tanto del solicitante como de los demas
socios, participes y/o integrantes del proyecto empresarial, compuesta por:
-Fotocopia compulsada del DNI o CIF
-Curriculum Vitae
-Vida laboral
b.- Plan de Empresa. A tal efecto se proporciona un modelo de Plan de
Empresa orientativo, en el Anexo | de la presente normativa.
c.- Certificado de estar al corriente de pagos con la Administracion
Autondmica, Local, la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social.
d.- Copia compulsada de la Declaracion Censal (modelo 036) o del Alta
en el Régimen de Autbnomos.

Art. 7. El Ayuntamiento de Picanya podra solicitar otra documentacion que
considere de interés para la mejor evaluacion de los proyectos
empresariales que se presenten.

Art. 8: Las solicitudes presentadas se resolveran en un plazo maximo de 30 dias
naturales desde que el expediente esté completo en el Ayuntamiento.

Art. 9: El promotor/a del proyecto empresarial que haya sido seleccionado, debera
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confirmar su interés por el despacho asignado, firmando el Contrato de
Cesion en un plazo no superior a 15 dias naturales desde la comunicacion
por el Ayuntamiento. En caso de no ser asi, se ofrecera su espacio al
siguiente proyecto que haya resultado seleccionado.

Art. 10: En el caso de que no existiesen despachos libres, en el momento de la
solicitud, el Ayuntamiento informara a los y a las solicitantes sobre el plazo
aproximado en el que pueden quedar locales libres y se les ofrecera la
posibilidad de formar parte de una lista de espera.
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Art. 11: Al objeto de establecer una valoracion objetiva de las solicitudes
presentadas, éstas se tasaran por puntuaciones que seran la base de la
adjudicacion, con el fin que se beneficien el mayor numero de personas de
este Centro.

Art. 12: CRITERIOS Y PUNTUACION
La adjudicacion se realizara teniendo en cuenta los siguientes criterios y
puntuacion:
a.- Creacion de empleo: (Maximo 10 puntos).

- Por cada contrato indefinido 2 puntos

- Por cada contrato temporal 1 punto

- Si el contrato tuviese una jornada inferior a la completa, se aplicara el
correspondiente porcentaje de reduccion.

- Los/las socios/as trabajadores/as dados de Alta en el Régimen de
Auténomos seran asimilados a trabajadores indefinidos.

b.- Colectivos. (Maximo 5 puntos)

- Menores de 35 afios, parados/as de larga duracion (1 afio en la Oficina
del SERVEF), mujeres y personas en riesgo de exclusion social. 1 punto
mas por cada situacion.

- Por cada contratado/a con certificado de discapacidad, minimo el 33%, 2
puntos mas.

c.- Madurez del proyecto empresarial: (Maximo 20 puntos)

- El proyecto se valorara haciendo especial hincapié a su Plan de
Inversiones y Plan de Financiacion, Plan de Marketing y previsiones de
Tesoreria.

d.- Nuevos Yacimientos de Empleo. (Maximo 10 puntos)
Se valorara de las empresas solicitantes el que la actividad encuadre
dentro del ambito de los servicios de los Nuevos Yacimientos de Empleo
contemplados por la Comision Europea en el Libro Blanco “Crecimiento,
Competitividad y Empleo”.

e.- Lugar de residencia de los promotores/as:
Se afladira 1 punto a la puntuacién final cuando el/la promotor/a acrediten
su empadronamiento en el municipio de Picanya al menos dos afios
antes de la fecha.

f.- Incorporacién de sistemas de calidad y gestion medioambiental:

(Maximo 5 puntos).

En este apartado se valorara cada uno de los sistemas de gestion de
calidad y medioambiente que se aporten, siempre y cuando estén
acreditados por alguna entidad certificadora.

g.- Proyectos surgidos de cursos de formacion: (Maximo 5 puntos)
Por cada proyecto surgido de un curso especifico de formacion 1 punto.

PLIEGO DE CONDICIONES REGULADOR
PARA ACCEDER AL CEAM (CENTRO DE

h.- Grado de innovacidn: (maximo 5 puntos)
Se valorara el grado de innovacion aplicado a la actividad empresarial
siendo el criterio establecido en cada caso por el Ayuntamiento de
Picanya.

Art. 13: En caso de producirse un empate entre los proyectos empresariales
valorados, primara la puntuacion obtenida en el criterio de “Madurez del
proyecto”. Si persiste el empate, se atendera al orden de llegada de las
solicitudes presentadas.

EMPRESAS ALQUERIA DE MORET)
Version 1/oct2011

Alqueria de Moret, Centre de Desenvolupament Local 3de7
Avgda. Algueria de Moret, 41
46210 PICANYA

{ 96 1295400 — = 961295404 — adl@picanya.org



DESENVOLUPAMENT LOCAL

PICANYA

Art. 14: Aprobado por el Pleno Municipal el presente Pliego, se expondra al publico
por plazo de 8 dias mediante anuncio en el tablon de anuncios y en la
pagina web del Ayuntamiento de Picanya, a los efectos de posibles
reclamaciones.

Art. 15: Recibidas las solicitudes, la Agencia de Desarrollo Local procedera a la
evaluacion de las presentadas por el orden de prioridad sefialado en el
articulo 12 del Capitulo Ill, confecciondndose una lista provisional con
indicacion de la puntuacién asignada. Esta lista se hara publica en el tablon
de anuncios y en la pagina web del Ayuntamiento de Picanya para el
conocimiento de las personas interesadas y posibles reclamaciones en el
plazo de 15 dias.

Art. 16: Concluido el proceso de seleccion conforme a lo establecido en el articulo
anterior, el Ayuntamiento procederd a realizar la adjudicacién definitiva, que
seréa propuesta por la Agencia de Desarrollo Local, previa valoracion técnica
de la memoria presentada.

] CAPITULO IV )
GESTION DEL CENTRO DE EMPRESAS ALQUERIA DE MORET (CEAM)

Art. 17: La gestidon y administracion del CEAM se realizard directamente por la
Agencia de Desarrollo Local durante el tiempo que dure la cesién de los
locales, ademas de la supervision del centro.

Art. 18: La inspeccién y control superior la realizara el Ayuntamiento de Picanya.

Art. 19: Sera competencia de la Administracion Municipal:
— Elaborar y aprobar los Estatutos de Régimen Interior que regira el
funcionamiento del Centro.
— Dictar las instrucciones de caracter general que la aplicacion de los
Estatutos exija.
— Controlar y vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados.
— Determinar las condiciones especificas de incorporacién al CEAM

Art. 20: La direccion y gestion del CEAM correrd a cargo de la Agencia de
Desarrollo Local de Picanya.

Art. 21: El funcionamiento del CEAM vendra determinado por el Reglamento de
Régimen Interno que todo usuario del centro acatara en el momento de la
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firma del contrato de cesion.
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o
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normas contenidas en el reglamento de Bienes de las Entidades Locales y
demas legislacion de régimen local.

Art. 23: La cesion temporal se formalizara mediante el correspondiente convenio a
firmar entre las partes, y el compromiso del adjudicatario/a de cumplir con
las normas de funcionamiento del centro, asi como a instalarse en el plazo
de 15 dias naturales a partir de la notificacién de la aprobaciéon de su
solicitud.

Art. 24: Duracion de la cesion:

- La cesibn tendra una duracién minima de 1 afio y podra ser objeto de
una prorroga ordinaria por un periodo de igual duracion.

- Alfinalizar el periodo de prorroga ordinaria, por motivos excepcionales el
Ayuntamiento a través de la Junta de Gobierno Local podra acordar la
formalizacion de una udltima prorroga extraordinaria por un periodo de 1
afo mas.

- Se entendera por motivos excepcionales a que hace referencia el parrafo
anterior, los siguientes:

o0 La necesidad del incremento del periodo de consolidacién de la
empresa, avalado por la rentabilidad econémica y financiera
segun analisis de los estados contables aportados una vez
finalizada la cesion.

0 Que el ejercicio de la actividad principal de la empresa se
configure como de relevante interés social para el municipio.

Art. 25: La contraprestacién de la cesion:
Esta consistira en una cantidad de 110 euros al mes, pagaderos mediante
transferencia bancaria en la cuenta del Ayuntamiento de Picanya, que le
sera facilitada en el momento de la firma del convenio. Este precio publico
se revisara anualmente, aplicAndose la derrama correspondiente

Art. 26: Servicios logisticos y administrativos:
El CEAM ofrece los siguientes servicios:
- Cinco despachos que tienen una superficie aproximada de 8 m? con
dotacion de infraestructuras de iluminacion, electricidad y climatizacion.

- Areasy servicios comunes sin coste adicional:
= Domiciliacion social/fiscal
= Internet
= Limpieza y mantenimiento (de las zonas comunes)
= Recepcion del correo y mensajeria.
= Sala de conferencias
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= Aulas de formacion
- Servicios de valor afadido:
= Servicios de asesoramiento personalizado
= Cooperacién empresarial e intercambios de experiencias.
= Acceso a formacion continua
= Ayudas y subvenciones
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PLIEGO DE CONDICIONES REGULADOR PARA ACCEDER AL CEAM
(CENTRO DE EMPRESAS ALQUERIA DE MORET)

, ANEXO 1
GUIA PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE EMPRESA

El analisis del proyecto empresarial ha de estructurarse en los siguientes apartados,
puede cambiar la denominacion, el orden segun el modelo de plan de empresa
utilizado, pero respetando el contenido y la denominacion de los apartados
principales:

1.- Descripcion general de la idea.
1.1. Breve historia de la idea.
1.2. Denominacion.
1.3. Descripcion de la actividad.
1.4. Identificacion de los promotores.
1.5. Presentacion del curriculo de los promotores.
1.6. Local. Titularidad, dimensiones, inversiones y proyecto técnico.

2.- Plan de Marketing.

2.1. El producto / servicio.
2.1.1. Productos/servicios.
2.1.2. Precios.
2.1.3. Proceso de fabricacion/desarrollo de los servicios.
2.1.4. Politica de precios.
2.1.5. Empresas proveedoras.

2.2. Mercado
2.2.1. Sector.
2.2.2. Mercado potencial.
2.2.3. Estacional.
2.2.4. Cliente tipo.
2.2.5. Competencia.

2.3. Ventas, Compras y Comunicacion.
2.3.1. Prevision de ventas del primer afio.
2.3.2. Prevision los tres primeros afos.
2.3.3. Justificacion de la prevision de ventas.
2.3.4. Prevision de compras. Primer afio.
2.3 5. Previsién de compras tres primeros afios.
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2.3.6. Justificacion de la prevision de compras.

2.3.7. Comunicacion y publicidad.

2.3.8. Previsioén de los gastos en comunicacion (3 primeros afios).
2.3.9. Estrategias futuras de marketing.

3.- Plan de recursos humanos
3.1. Plantilla (incluye promotores).
3.2. Descripcion de los puestos de trabajo.
3.3. Sistemas de seleccion de personal.
3.4. Costes salariales de los tres primeros afios.
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4.- Plan juridico mercantil.
4.1. Forma juridica elegida.
4.2. Ventajas a inconvenientes.
4.3. Gastos de Puesta en marcha.

5.- Plan econdmico-financiero.
5.1 Balance de la situacion inicial.
5.1.1. Inversion.
5.1.2. Financiacion.
5.2. Cuenta de resultados provisionales.
5.3. Presupuesto de tesoreria a tres afios.
5.4. Balances finales
5.4.1. Balance de situacion para los tres primeros afios.

6.- Puesta en marcha
6.1. Fecha prevista de inicio de actividad
6.2. Breve descripcion de las tareas para la puesta en marcha.
6.3 Reflexiones acerca de la viabilidad del proyecto
6.4 Conclusiones
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